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Correo electrónico institucional: integracion@sdis.gov.co

ACTA N° 293

FECHA: Bogotá, 19 de agosto del 2024

HORA: 6:50 AM - 7:15 AM

LUGAR: Centro de Cuidado Transitorio Cundinamarca

TEMA: Socialización principio de procedencia y orden original

Asistentes: Yeiny Martínez (Coordinadora) y talento humano

ORDEN DEL DÍA:

1. Socialización organigrama y mapa de procesos

2. Importancia del diligenciamiento y entrega de documentos para las historias sociales
oportunamente

DESARROLLO:

Se convoca a una reunión técnica entre los profesionales del Centro de Cuidado Transitorio
Cundinamarca para abordar y aclarar el concepto y las directrices relativas a los principios
fundamentales de la archivistica - procedencia y orden original, teniendo en cuenta el
organigrama y mapa de procesos de la SDIS.

Considerando la producción diaria documental de nuestro centro de cuidado transitorio
Cundinamarca y la necesidad de mantener actualizada la información - FUID y hojas de
control - con las historias sociales debidamente legajadas y foliadas, es perentoria la entrega
de los documentos a archivo una vez elaborados.

Como evidencia de la participación en la reunión, se adjunta el formato de control de asistencia
y un registro fotográfico.
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Compromisos

Compromisos Responsables Fecha de
Ejecución

Entrega oportuna de documentos profesionales diaria

En constancia de lo anterior firman:
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Nombres y
Apellidos

Cargo o Tipo de
vinculación

Dependencia Firma

Anexos: formato control de asistencia y registro fotográfico.

Elaboró: Pedro Andrés Alvarado Jiménez
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